INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

—

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Lic. Ernesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

MELVA YANETH GOMEZ RICOF

Nombre completo del Contratista: DE AMARRA Cul: 1996 21187 1201

Numero de contrato: DGDCFC~029-?56-2023 Acuerdo Ministerial:  831-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 5321915-5

Numero de Factura: 3929034305 i Serie: D6C478BF -

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 ; Periodo del Informe: Mes de diciembre de 2023
Monto Total del Contrato Q17,500.00 Plazo del Contrato: ~ 01/08/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta los DIRECCION DE PARTICIPACION

servicios: CIUDADANA

Objetivos del Contrato: “EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccion de

Participacion Ciudadana de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de
las Culturas de este ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones
de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segun Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

L)
Apoyeé en el orden de mobiliario, equipo tecnolégico, limpieza y decoracion acorde a la temética del evento en el espacio fisico a desarrollar las
acciones programadas por la Casa de Desarrollo Cultural.

Apoyé en el mantenimiento de la imagen institucional positiva de la Casa de Desarrollo Cultural a través del orden, limpieza y distribucion

b. equilibrada de espacios.

& Apoyé en |as labores rutinarias de mantenimiento en cuanto a muebles e infraestructura, orden y clasificacion de los insumos proporcionados para
* el cumplimiento de sus labores de manera efectiva en la Casa de Desarrollo Cultural.

d Apoyé en documentar las actividades rutinarias de mantenimiento, funcionamiento de los servicios basicos, reportar desperfectos en las

instalaciones de la Casa de Desarrollo Cultural.

MELVA YANETH GOMEZ RICOF DE AMARRA Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausulal de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023 -

Lic. Ernesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

/
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MELVA YANETH GOMEZ RICOF DE cur: 1996 21187 1201

Numero de contrato: DGDCFC-029-756-2023 Acuerdo Ministerial:  831-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: ~ 5321915-5

Numero de Factura: 3929034305 / Serie: D6C478BF -

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del Informe: 01/08/2023 al 31/12/2023

Monto Total del Contrato Q17,500.00 Plazo del Contrato:  01/08/2023 al 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta los DIRECCION DE PARTICIPACION

servicios: CIUDADANA

Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccion de Participacion

Ciudadana de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas de este
ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,
en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a. 5 y s b - -
Apoyé en el orden de mobiliario, equipo tecnologico, limpieza y decoracion acorde a la tematica del evento en el espacio fisico a desarrollar
las acciones programadas por la Casa de Desarrollo Cultural.
Apoyé en el mantenimiento de la imagen institucional positiva de la Casa de Desarrollo Cultural a traves del orden, limpieza y distribucion
equilibrada de espacios.

(6
Apoyé en las labores rutinarias de mantenimiento en cuanto a muebles e infraestructura, orden y clasificacion de los insumos propercionados
para el cumplimiento de sus labores de manera efectiva en la Casa de Desarrollo Cultural.

d.

Apoyé en documentar las actividades rutinarias de mantenimiento, funcionamiento de los servicios basicos, reportar desperfectos en las
instalaciones de la Casa de Desarrollo Cultural.

MELVA YANETH GOMEZ RICOF DE AMARRA Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic. Ernesto Salvador Flores Jérez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

y Fortalecimiento de las Culturas

Guatemala, 29 de diciembre de 2023 ~

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:

MELVA YANETH GO&&EZ RICOF

Numero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Numero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

DE AMARRA ’ Cul:
DGDCFC-029-756-2023 Acuerdo Ministerial:
SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista:
3929034305 Serie:

Q.3,500.00 Periodo del Informe:
Q17,500.00 Plazo del Contrato:
DIRECCION DE PARTICIPACION

CIUDADANA

Objetivos del Contrato:

1996 21187 1201

831-2023

5321915-5

D6C478BF ~

01/08/2023 al 31/12/2023

01/08/2023 al 31/12/2023 ~

“EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccion de
Participacion Ciudadana de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de
las Culturas de este ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones
de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacidn, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segun Clausula de contrato:

Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Se logré mantener el orden del mobiliario, equipo tecnolégico, se garantiza la limpieza y decoracién durante y después acorde a la tematica
de los eventos realizados en los espacios fisicos, durante los meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre del afio 2023,

del departamento de San Marcos.

para el desarrollo de las acciones que fueron programadas por la Casa de Desarrollo Cultural del municipio de San Rafael Pie de la Cuesta

Se logré resguardar y mantener la imagen institucional de la Casa de Desarrollo Cultural del municipio de San Rafael Pie de la Cuesta del

departamento de San Marcos, a través del orden de los insumos de limpieza, mobiliario y oficina, atencion y limpieza en servicios sanitarios,
material didactico, orden de los recursos utilizados en los tableros, distribucién equilibrada de espacios, durante el desarrollo de 22 agendas

de trabaijo, correspondiente a los meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre del afio 2023.

Se logro atender diariamente las labores rutinarias de mantenimiento a muebles e infraestructura utilizados en los ambientes de sala de
formacién, de reuniones, de atencion a usuarios, sala del Rincén de la Lectura, orden y clasificacion de los insumos proporcionados para el
¢ cumplimiento de labores de manera efectiva en la Casa de Desarrollo Cultural del municipio de San Rafael Pie de la Cuesta del
departamento de San Marcos, correspondiente a los meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre del afio 2023.
/

Se logro documentar 22 actividades rutinarias de mantenimiento correspondiente a los meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre y
diciembre del afio 2023, dende se llevo un control diario del funcionamiento de los servicios basicos de; agua potable, energia eléctrica,

la Cuesta del departamento de San Marcos.

MELVA YANETH GOMEZ RICOF DE AMARRA

mismos que fueron suficientes para la atencién de usuarios y personal de la Casa de Desarrolio Cultural del municipio de San Rafael Pie de

Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras
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